UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
COMUNICADO SG-PROAC 2/2009

ESTABELECE PERIODO DE INSERCAO
DA DISPONIBILIDADE HORARIA DOS
DOCENTES, DIRETRIZES E
CRONOGRAMA PARA A ELABORACAO
DA GRADE HORARIA DO 12 SEMESTRE
LETIVO DE 2010 DOS CURSOS DE
GRADUACAO.

O Secretario-Geral da Universidade Sao Francisco,
no uso das atribuigbes estatutarias e regimentais,
ouvida a Pro6-Reitoria Académica, observado o
disposto no inciso IV do artigo 23 do Regimento Geral
baixa o seguinte

COMUNICADO

Artigo 12 Fica estabelecido o periodo de 23 de setembro a 16 de outubro de 2009 para a Inser¢ao da
disponibilidade horaria por parte dos docentes.

Artigo 22 Ficam estabelecidos, conforme anexos I, Il e lll, as diretrizes e o cronograma que servirdo de
base para a elaboracdo e operacionalizagdo da grade horaria dos cursos de graduagao, para o 1°
semestre letivo de 2010.

Artigo 32 As Coordenagdes de Cursos, apos aprovagao da respectiva Diretoria de Campus, observado
o disposto no artigo 2%, tém até 13 de novembro de 2009 para entrega a Central de Coordenagdes das
grades horarias de seus respectivos cursos.

Publique-se e dé-se ciéncia aos interessados, para que o presente produza seus efeitos.

Braganga Paulista, 23 de setembro de 2009.

Prof. Paulo Moacir Godoy Pozzebon
Pré-Reitor Académico
Secretario-Geral
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Anexo ao Comunicado SG-PROAC 2/2009

ANEXO |
FLUXOGRAMA PARA ELABORACAO DAS GRADES HORARIAS

Prezados coordenadores, funcionarios administrativos e demais participantes do processo de
elaboragao de grades horarias:

O Grupo de Apoio, composto em cada Campus pelo Diretor, Assessor Administrativo,
Secretaria de Campus e Coordenadora da Central de Coordenacbes encarregar-se-a de
elaborar a grade de disciplinas e horarios de cada curso, observando para isso as mesmas
diretrizes que nortearam a elaboracao das grades nos semestres anteriores (Anexo II).

Em seguida, a Coordenacao de cada curso alocara os professores nessa grade, valendo-se da
assessoria do Grupo de Apoio sempre que houver incompatibilidade entre as necessidades de
alocagao docente e a distribuicdo das disciplinas na grade.

Findo este processo, as Coordenagdes de Curso encaminhardo as grades finalizadas as
respectivas Centrais de Coordenacao, que estardo encarregadas de inseri-las no sistema
Lyceum. Apds esta etapa, a Secretaria-Geral procedera a conferéncia das grades.

Para que sejam realizados com eficiéncia os trabalhos descritos, tdo importantes para o
funcionamento dos cursos de graduacgdo, pedimos atengcdo ao cronograma disponibilizado no
Anexo Il

Agradecendo desde ja o empenho e colaboracido habitualmente dispensados, a Secretaria-
Geral e as Diregcoes de Campus se colocam a disposicao de todos para os esclarecimentos e
eventuais ajustes que se fizerem necessarios.

Atenciosamente,

Prof. Paulo Moacir Godoy Pozzebon
Pré-Reitor Académico
Secretario-Geral
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Continuacao do anexo ao Comunicado SG-PROAC 2/2009

ANEXO Il

DIRETRIZES A SEREM OBSERVADAS NA ELABORACAO DAS
GRADES HORARIAS

N.2 EVENTO

ACAO

1 A grade horaria

A grade horaria deve ser elaborada considerando-se o
enquadramento curricular (série ofertada de determinado
curriculo).

Além do enquadramento curricular, deve ser analisado
também o Relatério de Equivaléncias, uma vez que as turmas
podem ser criadas em disciplinas equivalentes para
otimizagao de salas e/ou docentes.

No relatério, estdo marcados com * 0s cursos para 0s quais a
disciplina faz parte do Enquadramento curricular.

Os casos especiais deverao ser tratados como DHE ou DRE,
conforme a situagcéo, e deverdo constar em grades separadas.
As disciplinas tratadas como DRE deverdo ter as turmas
cadastradas no mesmo periodo estabelecido para as turmas
regulares.

2 Conscientizagdo quanto a necessaria
otimizagao na distribuigao das horas

E de extrema importancia a otimizacdo dos recursos de sala e
professor na distribuicdo das horas e elaboracao das grades
horarias.

3 NUmero maximo de Alunos por Turma

Sera definido estritamente conforme a capacidade média das
salas do Campus, para disciplinas teéricas.

Para as disciplinas praticas e estagios, sera definido conforme
as especificidades de cada disciplina (exemplo: capacidade do
laboratério).

4 Conceito de Sala Cheia

O objetivo é fazer com que as salas sejam preenchidas,
conforme sua capacidade, com os alunos que devam cursar
determinadas disciplinas, juntando, se necessario, alunos de
cursos diferentes na mesma sala. Desta forma, a disciplina
passa a pertencer ao Campus e nao mais ao Curso.
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Continuacao do anexo ao Comunicado SG-PROAC 2/2009

£ EVENTO

ACAO

5 Disponibilidade docente no Docente On
Line

O docente pode inserir disponibilidade para todos os campi da
Universidade ou apenas para alguns campi, inclusive nos
mesmos dias e horarios.

O docente escolhido para determinado curso aparecera como
indisponivel para aquele horario; aparecera também o curso
em que estd alocado, podendo ser “negociado” entre as
coordenagdes.

Deve ser verificada a prioridade dos cursos sobre os
docentes, para que ndo haja prejuizo de cursos na atribuicao.

6 Disciplinas que tiverem mais que uma
Turma, em seu Campus/turno.

(Numero de Alunos maior que 0 maximo
estabelecido)

As turmas deverao ser alocadas, preferencialmente, em dias
diferentes da semana, o que possibilitard a atribuicdo a um
unico docente e maior flexibilidade na elaborag¢éo do Plano de
Estudos do aluno.

7 Disciplinas que requerem mais de um
professor por turma

A necessidade de mais de um professor por turma devera ser
justificada.

8 Prioridade na escolha do dia da semana
em que a turma serd alocada, quando se

VArios cursos.

tratar de uma Unica turma para atender a

Tera prioridade o curso que tiver o maior nimero de alunos
devendo a disciplina, em ordem decrescente, prevalecendo a
possibilidade de “negociagdo” entre o0s coordenadores
envolvidos.

Em caso de empate, terd prioridade o curso com maior
nimero de alunos no curso, novamente prevalecendo a
possibilidade de “negociagédo” entre o0s coordenadores

envolvidos.

9 Inversao de disciplinas entre semestres.

N&o podera ocorrer.
Somente devem ser ofertadas as disciplinas das
séries/semestres regulares (enquadramento).

CAMPUS DE BRAGANCA PAULISTA Av. Sio Francisco de Assis, 218 — CEP 12916-900 — Fone: (11) 4034-8000 — Fax: (11) 4034-1825
CAMPUS DE CAMPINAS Rua Waldemar César da Silveira, 105 — Jardim Cura D’ Ars (Swift) — CEP 13045-510 — Fone: (19) 3779-3300
CAMPUS DE ITATIBA Rua Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 — Centro — CEP 13251-900 — Fone (11) 4534-8000 — Fax: (11) 4524-1933
CAMPUS DE SAO PAULO Rua Hannemann, 352 — Pari — CEP 03031-040 — Fone: (11) 3315-2000 — Fax: (11) 3315-2036




_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

Continuacao do anexo ao Comunicado SG-PROAC 2/2009

N.2

EVENTO

ACAO

10

Disciplinas com o mesmo cédigo, que
fazem parte do enquadramento curricular
para o periodo.

e Se a disciplina possui 0 mesmo c6digo, mesmo estando em
cursos diferentes, trata-se de uma Unica disciplina. Sendo
assim, alunos de diferentes cursos poderdo cursa-la na
mesma sala, dia, horario e com o mesmo professor.

e Alunos de cursos diferentes poderao estar na mesma turma.

e Deve-se buscar sempre a homogeneidade da turma a ser
criada. Exemplos:

Disciplina Y, com 60 alunos para cursa-la:

20 alunos do curso A

20 alunos do curso B

20 alunos do curso C

Abre-se 1 turma apenas, para os 3 cursos, considerando a
capacidade da sala 60.

Disciplina Z, com 120 alunos para cursa-la:

80 alunos do curso A

40 alunos do curso B

Abrem-se 2 turmas de 60 alunos.

Obs: Como critério de alocacdo de turmas para os primeiros
semestres curriculares, sugere-se tomar por base o nimero de
vagas do Processo Seletivo do mesmo periodo (verdo x verao /

inverno x inverno).
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Continuacao do anexo ao Comunicado SG-PROAC 2/2009

N.2

EVENTO

ACAO

1

Disciplinas Equivalentes (com cédigos
diferentes) e mesma carga horaria, que
fazem parte do enquadramento curricular
para o periodo.

e As disciplinas possuem codigos diferentes, estdo em cursos
diferentes (ou ndo) e sédo equivalentes. Sendo assim, alunos
de diferentes cursos poderdo cursa-las na mesma sala, dia,
horéario e com o mesmo professor.

e Alunos de cursos diferentes estardo na mesma turma.

e Deve-se buscar sempre a homogeneidade da turma a ser
criada. Exemplos:

Disciplina X, com 140 alunos para curséa-la:
70 alunos do curso A
70 alunos do curso B
Abrem-se 2 turmas - uma para cada curso.

Disciplina Y, com 60 alunos para cursa-la:

20 alunos do curso A

20 alunos do curso B

20 alunos do curso C

Abre-se 1 Turma, para o curso que tiver maior nimero de alunos

matriculados no curso.

Disciplina Z, com 120 alunos para cursa-la:

80 alunos do curso A

40 alunos do curso B

Abrem-se 2 turmas, cada uma com 60 alunos.

As Turmas utilizarao o codigo da disciplina do curso A e os alunos
do curso B fardo a disciplina por equivaléncia.
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Continuacao do anexo ao Comunicado SG-PROAC 2/2009

N.2 EVENTO ACAO

12 | Disciplinas Equivalentes (com cédigos e Deverao ser ofertadas de forma individualizada.

diferentes) e carga horaria diferente, que
fazem parte do enquadramento curricular
para o periodo.

13 | Disciplinas ndo equivalentes e As disciplinas que possuem cdédigos diferentes estdo em
cursos diferentes (ou n&o) e nado sdo equivalentes, nao
poderdo ser ofertadas no mesmo dia e horario para o mesmo
professor, seja em salas diferentes ou na mesma sala.

e Sendo assim, embora redundante, disciplinas nao-
equivalentes ndo sdo a mesma disciplina, devendo ser
oferecidas separadamente.

14 | Padréo para criagdo das Turmas/Grades | Deverd ser utilizada a nova codificagdo de turmas, para que os

alunos possam realizar seu Plano de Estudos via Internet.

Orientagdes sobre isto serdo divulgadas oportunamente.
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ANEXO IlI
CRONOGRAMA

N¢ Evento Responsavel Periodo
1 Insergao da disponibilidade horaria por parte dos docentes Docente 23/9 a 16/10
2 | Grupo de Apoio prepara grade horaria de cada Campus Grupo de Apoio 25/9 a 16/10
3 | Alocagédo de docentes na grade horaria. Coordenagbdes 19/10 a 13/11
4 Insergdo das grades no sistema Lyceum pela Central de Central de

Coordenagdes. Coordenagdes 311230t
5 |Conferéncia das grades pela Secretaria-Geral. Eventuais

corregdes serdo realizadas em conjunto com as Coordenagdes Secretaria-Geral 1/12a10/12

de Curso.
6 | Conferéncia pelo Grupo de Apoio

Grupo de Apoio

1/12a10/12
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